
АДМИНИСТРАЦИЯ
БУЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21 декабря 2020 года № 473

Об утверждении административного регламента предоставления муници 
пальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в му 

ниципальной собственности и земельных участков, государственная соб 
ственность на которые не разграничена, на которых расположены здания,

сооружения
(в редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)

(в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 305)
(в редакции постановления от 29 апреля 2025 года № 190)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
постановлением администрации Буйского муниципального района Костромской
области от 11 декабря 2019 года № 475 «О разработке и утверждении админи 
стративных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководству 
ясь Уставом муниципального образования Буйский муниципальный район Ко 
стромской области,
администрация Буйского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления
муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности и земельных участков, государственная собствен 
ность на которые не разграничена, на которых расположены здания, сооружения.

2. Заместителю председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом и земельными ресурсами администрации Буйского муниципального
района Костромской области (Н.В.Дружинина) обеспечить:

2.1. выполнение муниципальными служащими и должностными лицами
отдела земельных ресурсов комитета по управлению муниципальным имуще 
ством и земельными ресурсами администрации Буйского муниципального рай 
она Костромской области положений административного регламента, утвер 
жденного пунктом 1 настоящего постановления;

2.2. осуществление мониторинга практики применения административ 
ного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления.

3. Признать утратившим силу постановление администрации Буйского му 
ниципального района Костромской области от 15 июня 2018 года № 220 «Об
утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной



собственности, и земельных участков, государственная собственность на кото 
рые не разграничена, на которых расположены здания, сооружения».

4. Отделу по общим вопросам администрации Буйского муниципаль 
ного района Костромской области (Т.С.Воронина) обеспечить направление на 
стоящего постановления для размещения на официальном сайте Буйского муни 
ципального района Костромской области, для опубликования в информацион 
ном бюллетене «Буйские ведомости».

5. Системному администратору администрации Буйского муници 
пального района Костромской области обеспечить размещение настоящего по 
становления на официальном сайте Буйского муниципального района.

6. Юридическому отделу администрации Буйского муниципального
района Костромской области обеспечить опубликование настоящего постанов 
ления в информационном бюллетене «Буйские ведомости».

7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
заместителя председателя комитета по управлению муниципальным имуще 
ством и земельными ресурсами администрации Буйского муниципального рай 
она Костромской области (Н.В.Дружинина).

8. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня его
официального опубликования.

Глава Буйского муниципального района
Костромской области А.М.Александров



Приложение
к постановлению администрации
Буйского муниципального района

Костромской области
от «21» декабря 2020 года № 473

(в редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)
(в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 305)

(в редакции постановления от 29 апреля 2025 года № 190)

Административный регламент
предоставления администрацией Буйского муниципального района Ко 

стромской области муниципальной услуги по предоставлению земельных
участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков,
государственная собственность на которые не разграничена, на которых распо 

ложены здания, сооружения
(в редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)

(в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 305)
(в редакции постановления от 29 апреля 2025 года № 190)

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления администрацией Буйско 
го муниципального района Костромской области муниципальной услуги по
предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собствен 
ности и земельных участков, государственная собственность на которые не раз 
граничена, на которых расположены здания, сооружения (далее  администра 
тивный регламент) регулирует отношения, связанные с предоставлением муни 
ципальной услуги, устанавливает сроки и последовательность административ 
ных процедур (действий) (в том числе в электронном виде) при осуществлении
полномочий по предоставлению муниципальной услуги, порядок взаимодей 
ствия администрации Буйского муниципального района Костромской области с
заявителями, органами государственной власти и местного самоуправления,
учреждениями и организациями.

2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная
услуга, являются физические или юридические лица (за исключением государ 
ственных органов и их территориальных органов, органов государственных вне 
бюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного само 
управления), имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяй 
ственном ведении или оперативном управлении здания, сооружения, помещения
в указанных зданиях, сооружениях, расположенные на земельных участках, на 
ходящихся в муниципальной собственности, или земельных участках, государ 
ственная собственность на которые не разграничена, обратившиеся в админи 
страцию Буйского муниципального района Костромской области с заявлением о
предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собствен 
ности, земельного участка, государственная собственность на который не разгра 
ничена (далее – заявитель, заявители):

1) в собственность за плату:
собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении в

отношении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение.



2) в собственность бесплатно:
религиозная организация в отношении земельного участка, на котором

расположены принадлежащие ей на праве собственности здания, сооружения ре 
лигиозного или благотворительного назначения.

3) в аренду:
собственник здания, сооружения, помещений в них и (или) лицо, которо 

му эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения
или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного Кодекса Российской
Федерации, на праве оперативного управления, в отношении земельного
участка, на котором расположено здание, сооружение.

Если иное не установлено федеральными законами, исключительное пра 
во на приобретение земельных участков в собственность или аренду имеют гра 
ждане, юридические лица, являющиеся собственниками зданий, сооружений,
расположенных на таких земельных участках.

3. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной
услуги может обратиться его представитель при наличии доверенности или ино 
го документа, подтверждающего право обращаться от имени заявителя (далее  
представитель заявителя).

4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, а также справочная информация размещается на инфор 
мационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, ко 
торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници 
пальной услуги, на официальном сайте Буйского муниципального района Ко 
стромской области (www.buyskiy.kostroma.gov.ru) в информационно телекомму 
никационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), непосредственно в адми 
нистрации Буйского муниципального района Костромской области, а также в
региональной государственной информационной системе «Реестр государствен 
ных услуг (функций) Костромской области» (далее  РГУ), на Едином портале
государственных и муниципальных услуг (функций)(gosuslugi.ru) (далее –
ЕПГУ) и в региональной государственной информационной системе «Единый
портал Костромской области» (44gosuslugi.ru) (далее – РПГУ).

(абзац 1 в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 305)
К справочной информации относится следующая информация:
место нахождения и графики работы администрации Буйского муници 

пального района Костромской области, его структурных подразделений, предо 
ставляющих муниципальные услуги, государственных и муниципальных орга 
нов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муници 
пальной услуги, а также областного государственного казенного учреждения
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль 
ных услуг населению» и его обособленных структурных подразделений (далее –
МФЦ);

справочные телефоны структурных подразделений администрации Буй 
ского муниципального района Костромской области, организаций, участвующих
в предоставлении муниципальной услуги,

адреса официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи администрации Буйского муниципального района Костромской
области, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной
услуги, в сети Интернет.

http://www.buyskiy.kostroma.gov.ru)


Администрация Буйского муниципального района Костромской области
обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию указанной
информации.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной
услуги заявитель обращается в администрацию Буйского муниципального рай 
она Костромской области лично, письменно, по телефону, по электронной почте,
через ЕПГУ или через РПГУ.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги
заявитель обращается в администрацию Буйского муниципального района Ко 
стромской области лично, письменно, по телефону, по электронной почте или
через РПГУ.

Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, предоставляются заявителю после указания даты и входящего номера
полученной при подаче документов расписки, а при использовании РПГУ  по 
сле прохождения процедур авторизации.

Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муни 
ципальной услуги осуществляется специалистами комитета по управлению му 
ниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Буйского
муниципального района Костромской области.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:
содержание и ход предоставления муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
источник получения документов, необходимых для предоставления муни 

ципальной услуги (исполнительный орган государственной власти, орган
местного самоуправления, организация и их местонахождение);

время приема и выдачи документов специалистами администрации Буй 
ского муниципального района Костромской области, МФЦ;

срок принятия администрацией Буйского муниципального района Ко 
стромской области решения о предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых
и принимаемых администрацией Буйского муниципального района Костромской
области в ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги также
размещается:

на информационных стендах и (или) иных источниках информирования в
МФЦ;

в средствах массовой информации, в информационных материалах (бро 
шюрах, буклетах и т.д.).

Размещаемая информация содержит справочную информацию, а также
сведения о порядке получения информации заявителями по вопросам предостав 
ления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обя 
зательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предо 
ставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ,
установленном в настоящем пункте.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги – предоставление земельных



участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков,
государственная собственность на которые не разграничена, на которых распо 
ложены здания, сооружения (далее – муниципальная услуга).

6. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Буйского му 
ниципального района Костромской области. Непосредственным исполнителем
муниципальной услуги является Комитет по управлению муниципальным иму 
ществом и земельными ресурсами администрации Буйского муниципального
района.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картогра 

фии;
Федеральная налоговая служба;
специализированные подрядные организации, осуществляющие выполне 

ние кадастровых работ.
7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) принятие решения о предоставлении земельного участка, находящегося

в муниципальной собственности или земельного участка, государственная соб 
ственность на который не разграничена, на котором расположено здание, соору 
жение в собственность бесплатно;

2) подписание со стороны администрации Буйского муниципального рай 
она Костромской области:

проекта договора купли продажи земельного участка, находящегося в му 
ниципальной собственности, или земельного участка, государственная собствен 
ность на который не разграничена, на котором расположено здание, сооружение;

проекта договора аренды земельного участка, находящегося в муници 
пальной собственности или земельного участка, государственная собственность
на который не разграничена, на котором расположено здание, сооружение;

3) принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка, на 
ходящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государ 
ственная собственность на который не разграничена, на котором расположено
здание, сооружение.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается выдачей
(направлением) заявителю одного из следующих документов:

постановления администрации Буйского муниципального района Ко 
стромской области о предоставлении земельного участка, находящегося в муни 
ципальной собственности или земельного участка, государственная собствен 
ность на который не разграничена, на котором расположено здание, сооружение,
в собственность бесплатно;

проекта договора купли продажи земельного участка, находящегося в му 
ниципальной собственности, или земельного участка, государственная собствен 
ность на который не разграничена, на котором расположено здание, сооружение,
подписанного со стороны администрации Буйского муниципального района Ко 
стромской области;

проекта договора аренды земельного участка, находящегося в муници 
пальной собственности или земельного участка, государственная собственность
на который не разграничена, на котором расположено здание, сооружение, под 
писанного со стороны администрации Буйского муниципального района Ко 
стромской области;

постановления администрации Буйского муниципального района Ко 
стромской области об отказе в предоставлении земельного участка, находяще 



гося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная
собственность на который не разграничена, на котором расположено здание, со 
оружение (с указанием оснований такого отказа).

8. Срок предоставления муниципальной услуги:
14 календарных дней со дня поступления заявления и комплекта докумен 

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрацию
Буйского муниципального района Костромской области, МФЦ.;

(абзац 1 в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 305)
10 календарных дней со дня поступления заявления и комплекта докумен 

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае возврата
заявления заявителю.

В случае поступления от одного из правообладателей здания, сооружения
или помещений в них, заявления о предоставлении земельного участка в аренду
в течение 30 дней со дня получения указанного заявления, подписанный со сто 
роны администрации Буйского муниципального района Костромской области
проект договора аренды с множественностью лиц на стороне арендатора направ 
ляется иным правообладателям зданий, сооружений или помещений в них.

Приостановление предоставления муниципальной услуги действующим
законодательством не предусмотрено.

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии
со следующими нормативными правовыми актами:

1) Гражданским кодексом Российской Федерации («Собрание законода 
тельства Российской Федерации», 29.01.1996, № 5, ст. 410);

2) Земельным кодексом Российской Федерации («Собрание законодатель 
ства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 4147);

3) Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137 ФЗ «О вве 
дении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание зако 
нодательства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 4148);

4) Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152 ФЗ «О персональ 
ных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006);

5) Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221 ФЗ «О ка 
дастровой деятельности» («Собрание законодательства Российской Федерации»,
30.07.2007, № 31, ст. 4017);

6) Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8 ФЗ «Об обеспече 
нии доступа к информации о деятельности государственных органов и органов
местного самоуправления» («Российская газета», № 25, 13.02.2009);

7) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организа 
ции предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская га 
зета», № 168, 30.07.2010);

8) Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218 ФЗ «О
государственной регистрации недвижимости» («Официальный интернет портал
правовой информации» (www.pravo.gov.ru), 14.07.2015);

9) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131 ФЗ «Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
(«Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст.
3822);

10) Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63 ФЗ «Об электрон 
ной подписи» («Российская газета», № 75, 08.04.2011);
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11) постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня
2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допус 
кается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»
(«Российская газета», № 148, 02.07.2012);

12) постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа
2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифи 
цированной электронной подписи при обращении за получением государствен 
ных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и
утверждения административных регламентов предоставления государственных
услуг» ("Российская газета", № 200, 31.08.2012);

13) приказом Росреестра от 02.09.2020 года № П/0321 «Об утверждении
перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земель 
ного участка без проведения торгов» (Официальный интернет портал правовой
информации http://www.pravo.gov.ru, 02.10.2020);

(подпункт13 в редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)
14) приказом Министерства экономического развития Российской Федера 

ции от 14 января 2015 года № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи
заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земель 
ных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукци 
она по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муни 
ципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной соб 
ственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земель 
ного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственно 
сти, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государ 
ственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении
земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муни 
ципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной соб 
ственности, в форме электронных документов с использованием информацион 
но телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату»
(далее – Порядок подачи заявлений в электронном виде («Официальный интер 
нет портал правовой информации» (www.pravo.gov.ru), 27.02.2015).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования), размещается на официальном сайте Буйского муниципального
района Костромской области в сети Интернет, в РГУ, на ЕПГУ и РПГУ.

(абзац 2 в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 305)
Администрация Буйского муниципального района Костромской области

обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых ак 
тов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своем официаль 
ном сайте в сети Интернет, а также в соответствующем разделе РГУ.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении земельного участка по форме согласно при 
ложению № 1 к административному регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физиче 
ским лицом, либо личность представителя физического или юридического лица,
в частности один из следующих документов (при направлении документов по 
средством почтовой связи – его копия, заверенная в установленном порядке;

http://www.pravo.gov.ru/


представление указанного в настоящем пункте документа не требуется, в случае
направления заявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ или
РПГУ, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной элек 
тронной подписью):

паспорт гражданина Российской Федерации;
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по

форме 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении
которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное
жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоян 
но проживающих за границей);

документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соот 
ветствии с международным договором Российской Федерации в качестве доку 
мента, удостоверяющего личность лица без гражданства;

разрешение на временное проживание;
вид на жительство;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического

или физического лица в соответствии с действующим законодательством (при
направлении документов посредством почтовой связи – его копия, заверенная в
установленном порядке);

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностран 
ного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое
лицо;

5) документы, подтверждающие право заявителя на предоставление зе 
мельного участка без проведения торгов:

документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на зда 
ние, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо
помещение не зарегистрировано в ЕГРН (в случае, если обратился заявитель,
указанный в абзаце втором подпункта 1 пункта 2, абзаце втором подпункта 2
пункта 2, абзаце втором подпункта 3 пункта 2 административного регламента);

документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испра 
шиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не за 
регистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный уча 
сток) (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце втором подпункта
1 пункта 2, абзаце втором подпункта 2 пункта 2, абзаце втором подпункта 3
пункта 2 административного регламента);

сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, соо 
ружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием
кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий,
сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю (в случае,
если обратился заявитель, указанный в абзаце втором подпункта 1 пункта 2, аб 
заце втором подпункта 2 пункта 2, абзаце втором подпункта 3 пункта 2 админи 
стративного регламента).

10.1 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
находящихся в распоряжении других органов и организаций:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее –
ЕГРН) об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);



2) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооруже 
нии, расположенном( ых) на испрашиваемом земельном участке);

3) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании, со 
оружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке, в случае об 
ращения собственника помещения) (в случае, если обратился заявитель, указан 
ный в абзаце втором подпункта 1 пункта 2, абзаце втором подпункта 3 пункта 2
административного регламента);

4) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее
– ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем;

5) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных пред 
принимателей (далее  ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являю 
щемся заявителем;

Сведения, содержащиеся в документах, указанных в настоящем пункте,
запрашиваются администрацией Буйского муниципального района Костромской
области самостоятельно посредством межведомственного информационного вза 
имодействия.

Заявитель вправе представить указанные документы по собственной ини 
циативе. Непредставление заявителем указанных документов не является осно 
ванием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Представление документов не требуется в случае, если указанные доку 
менты направлялись в администрацию Буйского муниципального района Ко 
стромской области с заявлением о предварительном согласовании предоставле 
ния земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о
предварительном согласовании предоставления земельного участка.

11. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо 
ставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распо 
ряжении администрации Буйского муниципального района Костромской обла 
сти, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправ 
ления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор 
мативными правовыми актами Костромской области, муниципальными право 
выми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью
6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организа 
ции предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень доку 
ментов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в
администрацию Буйского муниципального района Костромской области по соб 
ственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государ 
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключени 
ем получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в
результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень необходимых и
обязательных услуг.

4) представления документов и информации, отсутствие или недостовер 
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов,



необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле 
нии муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления
о предоставлении муниципальной услуги:

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме до 
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ра 
нее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации по 
сле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предостав 
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч 
ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в
письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муници 
пальную услугу, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за до 
ставленные неудобства.

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек 
тронные образы которых ранее были заверены усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного должностного лица МФЦ в соответ 
ствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года
№ 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципаль 
ной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

(подпункт 5 введен постановлением от 28 мая 2021 года № 207)
12. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать

следующим требованиям:
тексты документов должны быть написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество (при наличии), наименование заявителя, его ад 

рес места жительства, места нахождения, телефон (при наличии) должны быть
написаны полностью;

документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов
и иных неоговоренных исправлений;

документы не должны быть исполнены карандашом;
документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых

допускает неоднозначность их толкования.
Копии представленных документов заверяются специалистом комитета по

управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администра 
ции Буйского муниципального района Костромской области, МФЦ на основании
представленного подлинника этого документа.

Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в
электронной форме с использованием РПГУ.

(абзац 2 в редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)
В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 года

№ 63 ФЗ «Об электронной подписи» информация в электронной форме, подпи 



санная квалифицированной электронной подписью, признается электронным до 
кументом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному соб 
ственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами или при 
нимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установле 
но требование о необходимости составления документа исключительно на бу 
мажном носителе.

Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги докумен 
ты, предусмотренные пунктами 10, 10.1 настоящего административного регла 
мента, предоставленные заявителем в электронной форме, удостоверяются элек 
тронной подписью:

заявление удостоверяется простой электронной подписью заявителя;
доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением

муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной ква 
лифицированной электронной подписью правомочного должностного лица ор 
ганизации, а доверенность, выданная физическим лицом,  усиленной квалифи 
цированной электронной подписью нотариуса;

иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов
бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной
подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства Россий 
ской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, ис 
пользование которых допускается при обращении за получением государствен 
ных и муниципальных услуг».

Если направленные документы подписаны усиленной квалифицированной
электронной подписью в соответствии с требованиями законодательства, предо 
ставление оригиналов и сверка с электронными версиями документов не требу 
ется. В ином случае заявитель предоставляет оригиналы документов в админи 
страцию Буйского муниципального района Костромской области для сверки с
электронными версиями документов после получения уведомления о принятии
заявления к рассмотрению.

Для получения сертификата усиленной квалифицированной электронной
подписи заявитель должен обратиться в удостоверяющий центр, включенный в
Перечень уполномоченных удостоверяющих центров единой системы удостове 
ряющих центров, сформированный Министерством цифрового развития, связи и
массовых коммуникаций Российской Федерации.

(абзац 7 в редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)
13. В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления

муниципальной услуги входит проведение кадастровых работ в отношении зе 
мельного участка (в целях образования земельного участка либо уточнения гра 
ниц земельного участка, в случае, если принято решение о предварительном со 
гласовании предоставления земельного участка).

14. Необходимая и обязательная услуга по проведению кадастровых работ
предоставляется платно специализированными подрядными организациями (ка 
дастровыми инженерами (по выбору заявителя).

15. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, полученных от заявителя на бумаж 
ном носителе, а также для приостановления предоставления муниципальной
услуги отсутствуют.

Основания для отказа в приеме к рассмотрению документов, полученных
от заявителя в форме электронного документа:



1) заявление в электронной форме подписано с использованием электрон 
ной подписи, не принадлежащей заявителю;

2) заявление поступило с незаполненными полями, предусмотренными
формой заявления, являющейся приложением к настоящему административному
регламенту;

3) к заявлению в электронной форме прикреплены документы, не соответ 
ствующие перечню документов, необходимых для предоставления муниципаль 
ной услуги, предусмотренные пунктом 10 административного регламента и/или
не подписанные соответствующей электронной подписью;

(подпункт 3 в редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)
4) выявление в результате проверки усиленной квалифицированной элек 

тронной подписи несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона
от 6 апреля 2011 года № 63 ФЗ «Об электронной подписи» условий признания ее
действительности.

Заявление о предоставлении земельного участка, полученное от заявителя
на бумажном носителе, подлежит возврату заявителю в течение 10 календарных
дней со дня его поступления в администрацию Буйского муниципального района
Костромской области в случае если:

заявление о предоставлении земельного участка не соответствует форме
заявления (приложение № 1 к административному регламенту);

к заявлению о предоставлении земельного участка не приложены доку 
менты, предусмотренные пунктом 10 административного регламента, за исклю 
чением документов, которые администрация Буйского муниципального района
Костромской области запрашивает в порядке межведомственного информаци 
онного взаимодействия;

заявление подано в иной уполномоченный орган.
Заявление о предоставлении земельного участка, полученное от заявителя

в форме электронного документа, не подлежит рассмотрению в случае наруше 
ния – Порядок подачи заявлений в электронном виде, утвержденного приказом
Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7.

Не позднее 5 рабочих дней со дня представления такого заявления адми 
нистрация Буйского муниципального района Костромской области направляет
заявителю на указанный в заявлении адрес заявителя или иным указанным в
заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требова 
ний, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.

16. Основания для отказа в предоставлении земельного участка:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо,

которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на при 
обретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель 
ный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, без 
возмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за
исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка
обратился обладатель данных прав;

3) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земель 
ном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строи 
тельства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе соо 
ружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускает 
ся на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в



соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса Российской Федерации, либо
с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих
здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строитель 
ства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного
участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта не 
завершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки
либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие
с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решени 
ями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Гра 
достроительного кодекса Российской Федерации;

(подпункт 3 в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 305)
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земель 

ном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строи 
тельства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за
исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в
том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение кото 
рых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты,
размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса Российской
Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился
правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта не 
завершенного строительства;

(подпункт 4 в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 305)
5) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель 

ный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его
предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставле 
нии земельного участка;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель 
ный участок является зарезервированным для государственных или муниципаль 
ных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении зе 
мельного участка в собственность или с заявлением о предоставлении земельно 
го участка в аренду на срок, превышающий срок действия решения о резервиро 
вании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного
участка для целей резервирования;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель 
ный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим
лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением
случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился соб 
ственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строи 
тельства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель та 
кого земельного участка;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель 
ный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим
лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный
участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом
заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев,
если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федераль 
ного значения, объектов регионального значения или объектов местного значе 
ния и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось
лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

(подпункт 8 в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 305)



9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель 
ный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен
договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной
документацией по планировке территории предназначен для размещения объек 
тов федерального значения, объектов регионального значения или объектов
местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставле 
нии в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор
о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной терри 
тории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству ука 
занных объектов;

(подпункт 9 в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 305)
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель 

ный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого
размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Рос 
сийской Федерации;

11) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо 
ставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Зе 
мельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по
его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при усло 
вии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4
пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномо 
ченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по
основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Рос 
сийской Федерации;

12) разрешенное использование земельного участка не соответствует це 
лям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предо 
ставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного
объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

12.1) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в грани 
цах зоны с особыми условиями использования территории, установленные огра 
ничения использования земельных участков в которой не допускают использо 
вания земельного участка в соответствии с целями использования такого земель 
ного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;

(подпункт 12.1 дополнен постановлением от 31 августа 2023 года № 305)
13) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель 

ный участок в соответствии с утвержденными документами территориального
планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен
для размещения объектов федерального значения, объектов регионального зна 
чения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земель 
ного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объек 
тов;

14) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допус 
кается;

15) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо 
ставлении, не установлен вид разрешенного использования;

16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель 
ный участок не отнесен к определенной категории земель;

17) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо 
ставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставле 
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ния, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земель 
ного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель 
ный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в
заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует це 
лям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земель 
ных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с
признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном
участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

19) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предостав 
лении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля
2015 года № 218 ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

20) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предостав 
лении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного
участка, проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой зе 
мельный участок образован, более чем на десять процентов;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель 
ный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с
государственной программой Российской Федерации, государственной програм 
мой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельно 
го участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания,
сооружения.

17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о

предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
19. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата

предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
20. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципаль 

ной услуги составляет 10 минут.
21. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи

на предоставление документов для получения муниципальной услуги и (или) для
получения результата муниципальной услуги. Предварительная запись может
осуществляться заявителем при личном обращении, в том числе в МФЦ, по теле 
фону: (49435) 4 17 75, 4 28 86, а также посредством записи с использованием
РПГУ.

(пункт 21 в редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)
При предварительной записи при обращении в администрацию Буйского

муниципального района Костромской области заявитель сообщает свои фами 
лию, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства, контактный телефон
и желаемые дату и время представления документов. Предварительная запись
осуществляется путем внесения информации в Журнал предварительной записи
заявителей, который ведется на бумажном или электронном носителях. Заявите 
лю сообщается дата и время представления документов на получение муници 
пальной услуги и номер кабинета приема документов, в который следует обра 
титься, а также дата и время получения результата муниципальной услуги и но 
мер кабинета выдачи результата муниципальной услуги, в который следует
обратиться.

В случае если заявителем используется возможность предварительной за 
писи на представление документов для получения муниципальной услуги и
(или) для получения результата муниципальной услуги с использованием РПГУ

http://base.garant.ru/12154874/3/#block_2503


1 Применяются с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим
реконструкцию, модернизацию зданиям

ему направляется уведомление о приближении даты подачи документов и (или)
получения результата муниципальной услуги.

22. Здания и помещения администрации Буйского муниципального района
Костромской области (комитета по управлению муниципальным имуществом и
земельными ресурсами администрации Буйского муниципального района Ко 
стромской области), в которых предоставляется муниципальная услуга (далее
соответственно – здания, помещения), соответствуют следующим требованиям:

1) здание располагается с учетом транспортной доступности (время пути
для граждан от остановок общественного транспорта составляет не более 15 ми 
нут пешим ходом) и оборудовано отдельными входами для свободного доступа
заявителей в помещение;

2) на территории, прилегающей к месторасположению здания, оборудуют 
ся места для парковки автотранспортных средств. На стоянке выделяется не ме 
нее 10 процентов мест (но не менее одного места)  для бесплатной парковки
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей инвалидов. На граждан из
числа инвалидов III группы распространяются положения настоящего подпункта
в порядке, установленном Правительством Российской Федерации. На указан 
ных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак
«Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена
в федеральный реестр инвалидов. Указанные места не должны занимать иные
транспортные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами
дорожного движения. Доступ заявителей к парковочным местам является бес 
платным;

3) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной
табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике ра 
боты комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ре 
сурсами администрации Буйского муниципального района Костромской обла 
сти;

4) в целях создания условий доступности зданий, помещений, в которых
предоставляется муниципальная услуга (далее – здания), и условий доступности
муниципальной услуги инвалидам, администрация Буйского муниципального
района Костромской области обеспечивает:

условия для беспрепятственного доступа к зданиям1, а также для беспре 
пятственного пользования средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой
расположены здания, а также входа в такие здания и выхода из них, в том числе
с использованием кресла коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре 
ния и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в передвижении;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо 
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям, поме 
щениям и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получе 
нию ими услуг наравне с другими лицами.



В случаях, если существующие здания невозможно полностью приспосо 
бить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих зданий до их ре 
конструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с од 
ним из общественных объединений инвалидов меры для обеспечения доступа
инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это воз 
можно, обеспечить предоставление муниципальной услуги по месту жительства
инвалида или в дистанционном режиме.

5) места ожидания в очереди на предоставление или получении докумен 
тов комфортные для граждан, оборудованы стульями (скамьями), местами обще 
ственного пользования;

6) помещения приема граждан оборудованы информационными табличка 
ми с указанием:

номера помещения;
фамилии, имени, отчества и должности специалиста;
технического перерыва (при наличии);
7) прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих це 

лей помещениях, включающих в себя места для заполнения документов и ин 
формирования граждан;

8) помещения соответствуют установленным санитарно эпидемиологиче 
ским правилам и оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о воз 
никновении чрезвычайной ситуации;

9) каждое рабочее место специалиста, участвующего в предоставлении
услуги, оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью
доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам (при на 
личии технической возможности);

10) на информационных стендах размещается следующая информация:
информация о месте нахождения и графике работы комитета по управле 

нию муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Буй 
ского муниципального района Костромской области;

справочные телефоны комитета по управлению муниципальным имуще 
ством и земельными ресурсами администрации Буйского муниципального рай 
она Костромской области;

адрес официального сайта Буйского муниципального района Костромской
области, в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муници 
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги;

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязатель 
ными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставле 
ния указанных услуг, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.

Размещаемая на стендах информация должна быть доступна инвалидам и
лицам с ограниченными возможностями наравне с другими лицами.

(пункт 22 в редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)
23. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной

услуги:
1) для получения муниципальной услуги заявитель обращается в админи 

страцию Буйского муниципального района Костромской области не более двух
раз.

Время общения с должностными лицами при предоставлении муници 
пальной услуги не должно превышать 30 минут;



2) предоставление муниципальной услуги может также осуществляться в
МФЦ по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление му 
ниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с
соответствующим запросом о предоставлении муниципальной услуги или запро 
сом, указанным в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осу 
ществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными право 
выми актами и соглашением о взаимодействии;

3) предоставление муниципальной услуги может осуществляться в элек 
тронном виде с использованием РПГУ;

4) заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муни 
ципальной услуги.

Для получения сведений информация о ходе предоставления муниципаль 
ной услуги:

при личном обращении заявителем указывается (называется) дата и реги 
страционный номер заявления, обозначенный в расписке о приеме документов,
полученной от администрации Буйского муниципального района Костромской
области, МФЦ при подаче документов;

при обращении через РПГУ запрос и документы представляются заяви 
телем по электронным каналам связи после прохождения процедур авторизации.
Информирование о предоставлении муниципальной услуги в данном случае осу 
ществляется путем направления соответствующего статуса услуги, а также ре 
шения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услу 
ги в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным
лицом с использованием электронной подписи;

5) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
6) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муници 

пальной услуги;
7) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решение или

действие (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении му 
ниципальной услуги.

24. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ специалистами
МФЦ могут в соответствии с настоящим административным регламентом осу 
ществляться следующие функции:

информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставле 
ния муниципальной услуги, в том числе путем оборудования в МФЦ рабочих
мест, предназначенных для обеспечения доступа к сети Интернет;

(абзац 2 в редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)
прием запроса и документов в соответствии с настоящим административ 

ным регламентом, заполнение заявления о предоставлении муниципальной услу 
ги, в том числе посредством автоматизированных информационных систем
МФЦ;

(абзац 3 в редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)
истребование документов (сведений), необходимых для предоставления

муниципальной услуги и находящихся в других органах и организациях в соот 
ветствии с заключенными соглашениями;

выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответ 
ствии с настоящим административным регламентом.



25. Получение заявителем результата предоставления муниципальной
услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномочен 
ного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный ре 
зультат в форме документа на бумажном носителе.

Раздел 3. Административные процедуры
(Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности вы 
полнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также
особенности выполнения административных процедур (действий) в многофунк 
циональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг)

26. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры:

1) прием и регистрация документов;
2) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления

муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и орга 
низаций (в случае, если они не представлены заявителем);

3) рассмотрение документов;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об

отказе в предоставлении земельного участка;
5) выдача (направление) документов по результатам предоставления му 

ниципальной услуги.
(пункт 26 в редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)
27. Основанием для начала административной процедуры приема и реги 

страции документов является обращение заявителя (представителя заявителя) в
администрацию Буйского муниципального района Костромской области посред 
ством:

1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и
документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

2) почтового отправления заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

3) направления заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, по информационно телекоммуникационным сетям об 
щего доступа, включая РПГУ, в виде электронных документов, подписанных
электронной подписью.

28. При поступлении заявления специалист, ответственный за прием и
регистрацию документов:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае

личного обращения заявителя), или документ, подтверждающий право на об 
ращение с запросом (в случае если с запросом обращается представитель заяви 
теля);

3) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном
его заполнении, помогает заявителю заполнить заявление или заполняет их
самостоятельно и представляет на подпись заявителю;

4) производит копирование документов (если заявителем не предоставле 
ны копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услу 
ги), удостоверяя копии документов на основании их оригиналов (проставляя
должность специалиста, заверившего копию, личную подпись, расшифровку



подписи (инициалы и фамилия), дату заверения);
5) оформляет расписку о приеме документов и передает ее заявителю

(представителю заявителя), а в случае поступления документов по почте,
направляет ее заявителю (представителю заявителя) почтовым отправлением;

6) информирует заявителя о сроках и способах получения муниципальной
услуги, в случае личного обращения заявителя;

7) комплектует заявление и представленные заявителем документы (сведе 
ния) в установленном порядке делопроизводства.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
1) регистрирует поступление заявления в Журнале регистрации входящей

корреспонденции (далее – Журнал регистрации документов);
2) передает комплект документов специалисту, ответственному за истре 

бование документов.
29. В случае обращения заявителя в МФЦ, специалист МФЦ, ответствен 

ный за прием и регистрацию документов, передает личное дело заявителя в уста 
новленном порядке в администрацию Буйского муниципального района Ко 
стромской области.

30. Особенности приема заявления и документов, полученных от заявите 
ля в форме электронного документа.

При наличии возможности получения муниципальной услуги в электрон 
ной форме заявитель формирует заявление посредством заполнения электронной
формы через РПГУ. В случае если предусмотрена личная идентификация гра 
жданина, то заявление и прилагаемые документы должны быть подписаны элек 
тронной подписью заявителя.

31. При поступлении заявления в электронной форме через РПГУ специа 
лист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет прием
заявления и документов с учетом следующих особенностей:

1) оформляет заявление и электронные образы полученных от заявите 
ля документов (сведений) на бумажных носителях, заверяет их надписью «копия
верна», датой, подписью и печатью комитета по управлению муниципальным
имуществом и земельными ресурсами администрации Буйского муниципального
района Костромской области;

(подпункт 1 в редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)
2) проверяет действительность усиленной квалифицированной элек 

тронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением му 
ниципальной услуги.

В рамках проверки действительности усиленной квалифицированной
электронной подписи заявителя осуществляется проверка соблюдения следую 
щих условий:

квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи
(далее  квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удо 
стоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи
указанного сертификата;

квалифицированный сертификат действителен на момент подписания
заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной инфор 
мации о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или
на день проверки действительности указанного сертификата, если момент под 
писания заявления и прилагаемых к нему документов не определен;

имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу
квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной



подписи, с помощью которой подписано заявление и прилагаемые к нему доку 
менты, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в заявление и прила 
гаемые к нему документы после ее подписания. При этом проверка осуще 
ствляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтвер 
ждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федераль 
ным законом от 6 апреля 2011 года № 63 ФЗ «Об электронной подписи», и с
использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего заявле 
ние и прилагаемые к нему документы;

усиленная квалифицированная электронная подпись используется с уче 
том ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, под 
писывающего заявление и прилагаемые к нему документы (если такие ограниче 
ния установлены).

Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может
осуществляться самостоятельно с использованием имеющихся средств электрон 
ной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего
центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информаци 
онно технологическое взаимодействие информационных систем, используемых
для предоставления услуг. Проверка усиленной квалифицированной электрон 
ной подписи также может осуществляться с использованием средств информа 
ционной системы аккредитованного удостоверяющего центра;

3) в случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной элек 
тронной подписи выявлено несоблюдение установленных условий признания ее
действительности  специалист, ответственный за прием документов в день за 
вершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к
рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов и направляет заяви 
телю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11
Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63 ФЗ «Об электронной подписи»,
которые послужили основанием для принятия указанного решения.

Указанное уведомление подписывается усиленной квалифицированной
электронной подписью специалиста, ответственного за прием документов и
направляется по адресу электронной почты заявителя. После получения уведом 
ления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении му 
ниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для
отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.

(подпункт 3 в редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)
4) в случае если в результате проверки усиленной квалифицированной

электронной подписи выявлено соблюдение установленных условий признания
ее действительности, регистрирует заявление в Журнале регистрации докумен 
тов. Регистрация заявления, сформированного и отправленного через РПГУ в
выходные дни, праздничные дни, после окончания рабочего дня согласно графи 
ку работы администрации Буйского муниципального района Костромской обла 
сти, производится в следующий рабочий день;

(подпункт 4 в редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)
5) уведомляет заявителя путем направления электронной расписки в полу 

чении заявления и документов в форме электронного документа, подписанного
электронной подписью специалиста, ответственного за прием документов (далее
 электронная расписка). В электронной расписке указываются входящий реги 
страционный номер заявления, дата получения заявления и перечень представ 
ленных заявителем документов в электронном виде. Электронная расписка вы 
дается посредством отправки соответствующего статуса;
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6) передает специалисту, ответственному за истребование документов, за 
регистрированный комплект документов.

Срок исполнения административной процедуры – не позднее 1 рабочего
дня, следующего за днем получения заявления.

32. Результатом исполнения административной процедуры является прием
и регистрация в Журнале регистрации документов заявления о предоставлении
земельного участка с прилагаемыми к нему документами и передача их специа 
листу, ответственному за истребование документов, либо уведомление заявителя
в электронной форме об отказе в приеме к рассмотрению заявления.

33. Максимальный срок исполнения административных действий состав 
ляет 30 минут.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет
1 календарный день.

(абзац 2 в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 305)
34. Основанием для начала административной процедуры истребования

документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услу 
ги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций, в случае, если
они не представлены заявителем (далее – истребование документов), является
получение специалистом, ответственным за истребование документов, комплек 
та документов заявителя.

35. При выявлении оснований для возврата заявления о предоставлении
земельного участка, полученного от заявителя на бумажном носителе, преду 
смотренных пунктом 15 административного регламента, специалист, ответствен 
ный за истребование документов, осуществляет подготовку проекта уведомле 
ния администрации Буйского муниципального района Костромской области о
возврате заявления по форме согласно приложению № 2 к административному
регламенту с указанием причины возврата и обеспечивает его согласование, под 
писание в порядке делопроизводства, установленного в администрации Буйского
муниципального района Костромской области, и направление подписанного уве 
домления о возврате заявления вместе с комплектом документов заявителю в
течение 10 календарных дней со дня его поступления в администрацию Буйско 
го муниципального района Костромской области.

В случае выявления нарушений – Порядок подачи заявлений в электрон 
ном виде, утвержденного Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 №
7, в соответствии пунктом 15 административного регламента специалист, ответ 
ственный за истребование документов, осуществляет подготовку проекта уве 
домления об отказе в рассмотрении заявления с указанием допущенных наруше 
ний, обеспечивает его согласование, подписание в порядке делопроизводства,
установленного в администрации Буйского муниципального района Костром 
ской области, и направление подписанного уведомления об отказе в рассмотре 
нии на указанный в заявлении адрес заявителя или иным указанным в заявлении
способом в течение 5 рабочих дней со дня представления такого заявления в
администрацию Буйского муниципального района Костромской области.

36. При отсутствии оснований для возврата документов заявителю и отка 
за в рассмотрении заявления, предусмотренных пунктом 15 административного
регламента, специалист, ответственный за истребование документов:

1) устанавливает факт отсутствия документов и сведений, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат истребованию
посредством системы межведомственного взаимодействия;

2) оформляет и направляет запросы:
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в Федеральную налоговую службу  для получения выписки из ЕГРИП
или ЕГРЮЛ;

в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и карто 
графии  для получения выписок из ЕГРН об объекте недвижимости (об испра 
шиваемом земельном участке, о здании и (или) сооружении, расположенном( 
ых) на испрашиваемом земельном участке, о помещении в здании, сооружении,
расположенном на испрашиваемом земельном участке).

Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведе 
ний, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, опреде 
ляются технологической картой межведомственного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной
форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимо 
действия и подключенных к ней региональных систем межведомственного элек 
тронного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается
только в случае невозможности направления межведомственных запросов в
электронной форме.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по 
средством РПГУ ему направляется уведомление о факте отправки межведом 
ственных запросов.

(абзац 5 в редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)
Письменный межведомственный запрос должен содержать:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомствен 

ный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется

межведомственный запрос;
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой

необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеет 
ся, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которым установ 
лено представление документа и (или) информации, необходимые для предо 
ставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативно 
го правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информа 
ции, установленные административным регламентом предоставления муници 
пальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми
актами как необходимые для представления таких документа и (или) информа 
ции;

6) контактную информацию для направления ответа на межведомствен 
ный запрос;

7) дату направления межведомственного запроса;
8) фамилию, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направив 

шего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) ад 
рес электронной почты данного лица для связи;

9) информацию о факте получения согласия от заявителя, о представлении
информации, доступ к которой ограничен федеральными законами (при направ 
лении межведомственного запроса о представлении информации, доступ к кото 
рой ограничен федеральными законами).

При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специа 
лист, ответственный за истребование документов:
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дополняет комплект документов заявителя полученными ответами на
запросы, оформленными на бумажном носителе;

передает комплект документов заявителя специалисту, ответственному за
рассмотрение документов;

37. Результатом исполнения административной процедуры является ис 
требование посредством системы межведомственного взаимодействия необхо 
димых документов (сведений) и передача комплекта документов специалисту,
ответственному за рассмотрение документов, или направление заявителю уве 
домления о возврате (об отказе в рассмотрении) заявления с комплектом пред 
ставленных документов.

38. Максимальный срок исполнения административных действий состав 
ляет 30 минут.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет
3 календарных дня.

(абзац 2 в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 305)
39. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения

документов является получение специалистом, ответственным за рассмотрение
документов, комплекта документов заявителя.

40. Осуществляя рассмотрение документов заявителя, специалист, ответ 
ственный за рассмотрение документов выявляет наличие (отсутствие) оснований
для отказа в предоставлении земельного участка, предусмотренных пунктом 16
административного регламента.

При наличии оснований для отказа в предоставлении земельного участка,
предусмотренных пунктом 16 административного регламента, специалист, от 
ветственный за рассмотрение документов, осуществляет подготовку проекта по 
становления администрации Буйского муниципального района Костромской об 
ласти об отказе в предоставлении земельного участка.

41. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении земельного
участка, предусмотренных пунктом 16 административного регламента, специа 
лист, ответственный за рассмотрение документов:

формирует дело заявителя;
осуществляет подготовку одного из следующих документов:
проекта постановления администрации Буйского муниципального района

Костромской области о предоставлении земельного участка, находящегося в му 
ниципальной собственности или земельного участка, государственная собствен 
ность на который не разграничена, на котором расположено здание, сооружение,
в собственность бесплатно;

проекта договора купли продажи земельного участка, находящегося в му 
ниципальной собственности, или земельного участка, государственная собствен 
ность на который не разграничена, на котором расположено здание, сооружение;

проекта договора аренды земельного участка, находящегося в муници 
пальной собственности или земельного участка, государственная собственность
на который не разграничена, на котором расположено здание, сооружение.

42. Специалист, ответственный за рассмотрение документов, проводит со 
гласование одного из следующих документов:

проекта постановления администрации Буйского муниципального района
Костромской области о предоставлении земельного участка, находящегося в му 
ниципальной собственности или земельного участка, государственная собствен 
ность на который не разграничена, на котором расположено здание, сооружение,
в собственность бесплатно;



проекта договора купли продажи земельного участка, находящегося в му 
ниципальной собственности, или земельного участка, государственная собствен 
ность на который не разграничена, на котором расположено здание, сооружение;

проекта договора аренды земельного участка, находящегося в муници 
пальной собственности или земельного участка, государственная собственность
на который не разграничена, на котором расположено здание, сооружение;

проекта постановления администрации Буйского муниципального района
Костромской области об отказе в предоставлении земельного участка и передает
соответствующий проект документа и дело заявителя главе администрации Буй 
ского муниципального района Костромской области для принятия решения.

43. Результатом исполнения административной процедуры является под 
готовка одного из следующих документов:

проекта постановления администрации Буйского муниципального района
Костромской области о предоставлении земельного участка, находящегося в му 
ниципальной собственности или земельного участка, государственная собствен 
ность на который не разграничена, на котором расположено здание, сооружение,
в собственность бесплатно;

проекта договора купли продажи земельного участка, находящегося в му 
ниципальной собственности, или земельного участка, государственная собствен 
ность на который не разграничена, на котором расположено здание, сооружение;

проекта договора аренды земельного участка, находящегося в муници 
пальной собственности или земельного участка, государственная собственность
на который не разграничена, на котором расположено здание, сооружение;

проекта постановления администрации Буйского муниципального района
Костромской области об отказе в предоставлении земельного участка и передача
их с делом заявителя главе администрации Буйского муниципального района
Костромской области для принятия решения.

44. Максимальный срок исполнения административных действий состав 
ляет 60 минут.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет
4 календарных дня.

(абзац 2 в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 305)
45. Основанием для начала административной процедуры принятия реше 

ния о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги яв 
ляется получение главой администрации Буйского муниципального района Ко 
стромской области одного из следующих документов:

проекта постановления администрации Буйского муниципального района
Костромской области о предоставлении земельного участка, находящегося в му 
ниципальной собственности или земельного участка, государственная собствен 
ность на который не разграничена, на котором расположено здание, сооружение,
в собственность бесплатно;

проекта договора купли продажи земельного участка, находящегося в му 
ниципальной собственности, или земельного участка, государственная собствен 
ность на который не разграничена, на котором расположено здание, сооружение;

проекта договора аренды земельного участка, находящегося в муници 
пальной собственности или земельного участка, государственная собственность
на который не разграничена, на котором расположено здание, сооружение;

проекта постановления администрации Буйского муниципального района
Костромской области об отказе в предоставлении земельного участка и дела
заявителя.



46. Глава администрации Буйского муниципального района Костромской
области определяет правомерность предоставления заявителю муниципальной
услуги (отказа в предоставлении земельного участка).

(пункт 46 в редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)
47. Если проект документа, указанного в пункте 43 административного ре 

гламента, не соответствуют действующему законодательству, глава администра 
ции Буйского муниципального района Костромской области возвращает его спе 
циалисту, подготовившему проект, для приведения его в соответствие с требова 
ниями действующего законодательства с указанием причины возврата.

48. В случае соответствия проекта документа, указанного в пункте 43
административного регламента, действующему законодательству глава админи 
страции Буйского муниципального района Костромской области:

1) подписывает проект одного из документов, указанного в пункте 43
административного регламента, заверяет печатью администрации Буйского му 
ниципального района Костромской области;

2) передает документ и дело заявителя специалисту, ответственному за
выдачу документов.

49. Результатом исполнения административной процедуры является при 
нятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении земельного
участка) муниципальной услуги и передача специалисту, ответственному за вы 
дачу документов, дела заявителя и одного из следующих документов:

постановления администрации Буйского муниципального района Ко 
стромской области о предоставлении земельного участка, находящегося в муни 
ципальной собственности или земельного участка, государственная собствен 
ность на который не разграничена, на котором расположено здание, сооружение,
в собственность бесплатно;

проекта договора купли продажи земельного участка, находящегося в му 
ниципальной собственности, или земельного участка, государственная собствен 
ность на который не разграничена, на котором расположено здание, сооружение;

проекта договора аренды земельного участка, находящегося в муници 
пальной собственности или земельного участка, государственная собственность
на который не разграничена, на котором расположено здание, сооружение;

проекта постановления администрации Буйского муниципального района
Костромской области об отказе в предоставлении земельного участка.

(пункт 49 в редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)
50. Максимальный срок исполнения административных действий состав 

ляет 60 минут.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет

4 календарных дня.
(абзац 2 в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 305)
51. Основанием для начала процедуры выдачи (направления) документов

по результатам предоставления муниципальной услуги является получение спе 
циалистом, ответственным за выдачу документов, одного из документов, указан 
ных в пункте 49 административного регламента, и дела заявителя.

(пункт 51 редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)
52. Специалист, ответственный за выдачу документов, в зависимости от

способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных
заявителем:



1) регистрирует документ о предоставлении (об отказе в предоставлении
земельного участка) муниципальной услуги в Журнале регистрации исходящей
корреспонденции;

(подпункт 1 редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)
2) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципаль 

ной услуги способом, указанным в заявлении;
3) вручает, за исключением случая, указанного в подпункте 5 настоящего

пункта, либо направляет заявителю (по почтовому адресу заявителя, в электрон 
ной форме) один из следующих документов:

постановление администрации Буйского муниципального района Ко 
стромской области о предоставлении земельного участка, находящегося в муни 
ципальной собственности или земельного участка, государственная собствен 
ность на который не разграничена, на котором расположено здание, сооружение,
в собственность бесплатно;

3 экземпляра проекта договора купли продажи земельного участка, нахо 
дящегося в муниципальной собственности, или земельного участка, государ 
ственная собственность на который не разграничена, на котором расположено
здание, сооружение, подписанного со стороны администрации Буйского муни 
ципального района Костромской области;

3 экземпляра проекта договора аренды земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности или земельного участка, государственная соб 
ственность на который не разграничена, на котором расположено здание, соору 
жение, подписанного со стороны администрации Буйского муниципального рай 
она Костромской области;

постановление администрации Буйского муниципального района Ко 
стромской области об отказе в предоставлении земельного участка;

4) передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство, для
последующей его регистрации и передачи в архив.

5) в случае изъявления желания заявителя получить результат предостав 
ления муниципальной услуги через МФЦ, специалист, ответственный за выдачу
документов, передает соответствующие документы в установленном порядке в
МФЦ.

53. Результатом исполнения административной процедуры является вру 
чение заявителю одного из документов, указанных в подпункте 3 пункта 52
административного регламента, лично либо направление его почтовым отправ 
лением с уведомлением о доставке или через РПГУ.

(пункт 53 в редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)
54. Максимальный срок исполнения административных действий состав 

ляет 30 минут.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет

2 календарных дня.
55. В случае обнаружения опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления муниципальной услуги документах заявитель направляет в адрес
администрации Буйского муниципального района Костромской области заявле 
ние об исправлении допущенных опечаток и ошибок с приложением оригинала
документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.

Заявление в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству,
передается на рассмотрение специалисту, ответственному за оформление и вы 
дачу документов.

Срок рассмотрения и выдачи документов с исправленными опечатками,



ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявле 
ния.

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления
муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допу 
щенных по вине администрации Буйского муниципального района Костромской
области и (или) должностного лица администрации Буйского муниципального
района Костромской области, плата с заявителя не взимается.

Жалоба заявителя на отказ администрации Буйского муниципального рай 
она Костромской области в исправлении допущенных опечаток, ошибок в вы 
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений рассматривается в порядке,
установленном разделом 5 настоящего Административного регламента.

(пункт 55 в редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)

Раздел 4. Исключен постановлением от 29 апреля 2025 года № 190
Раздел 5. Исключен постановлением от 29 апреля 2025 года № 190

____________
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Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления администрацией

Буйского муниципального района
Костромской области

муниципальной услуги по предоставлению
земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности
и земельных участков, государственная

собственность на которые не разграничена,
на которых расположены здания, сооружения

(в редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)

ФОРМА

(заявитель  гражданин)

Главе администрации Буйского муниципаль 
ного района _________________
_______________________________________
от (ФИО)______________________________,
проживающего по адресу_________________
_______________________________________
документ, удостоверяющий личность,
_______________________________________

(номер, кем и когда выдан)
_______________________________________
_______________________________________
тел. ___________________________________

(заявитель  юридическое лицо/индивидуальный предприниматель)

Главе администрации Буйского муниципаль 
ного района _________________
______________________________________
от____________________________________
______________________________________
(наименование юридического лица/ФИО ин 

дивидуального предпринимателя)
ИНН__________________________________
ОГРН_________________________________
находящегося по адресу:_________________
______________________________________
в лице ________________________________
______________________________________
(ФИО и должность представителя юридиче 

ского лица)
действующего на основании______________
_______________________________________
тел.____________________________________

Заявление



Прошу предоставить земельный участок, расположенный по адресу
___________________________________________________________________________,

(указывается район (городской округ), сельское поселение, улица, дом, литер)
с кадастровым номером 44:____:__________:_________, площадью____________ кв. м,
в (вид права) _______________________________________________________________,
сроком (в случае предоставления земельного участка в аренду)_____________________,
для использования в целях ___________________________________________________,
реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или)
проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для
размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проек 
том___________________________________________________________________
реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его гра 
ницы уточнялись на основании данного решения ____________________________
реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муници 
пальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного
участка, изымаемого для государственных или муниципальных
нужд___________________________________________________________________

Заявителю известно, что в соответствии с пп. 4 п. 1 ст. 6 Федерального закона от
27.07.2006 № 152 ФЗ «О персональных данных» администрация Буйского муниципаль 
ного района Костромской области осуществляет обработку персональных данных субъ 
екта персональных данных, указанных в заявлении, в целях и объеме, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1. ___________________________________________________________________
n. ___________________________________________________________________

Способ получения документов, сопровождающих предоставление муниципальной
услуги: ____________________________________________________________________

Способ предоставления результата рассмотрения заявления:_____________________
_________________________________________________________________________

________________ ______________________ «___» ________ 20__ г.
(подпись (расшифровка
заявителя) подписи)
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Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления администрацией

Буйского муниципального района
Костромской области

муниципальной услуги по предоставлению
земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности
и земельных участков, государственная

собственность на которые не разграничена,
на которых расположены здания, сооружения

(в редакции постановления от 28 мая 2021 года № 207)

ФОРМА

Уведомление о возврате заявления

Администрация Буйского муниципального района Костромской области в соот 
ветствии с: ________________________________________________________,
___________________________________________________________________________,
___________________________________________________________________________
возвращает заявление о предоставлении земельного участка:_______________________
___________________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя/наименование юридического лица)
по причине (причинам):
1._________________________________________________________________________,
n. _________________________________________________________________________.

Регистрационный номер _______________________ дата __________________________

Глава администрации
Буйского муниципального района
Костромской области__________________________ /___________________________/

(подпись) (расшифровка подписи)


